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NORMAS DE CUMPLIMENTACION Y TRAMITACION DE ACTAS DE
CALIFICACIONES DE GRADO Y MASTER
CURSO 2023/2024

NORMAS GENERALES

1%~ Los resultados obtenidos por el alumnado en cada una de las asignaturas del plan de estudios se
expresardn mediante calificaciones numéricas, en funcién de la escala decimal de 0 a 10, afiadiendo ademas -
la cortespondiente calificacion cualitativa:

Matricula de Honor de 9,02 10,0
Sobresaliente de 9,02 10,0
Notable de7,0a289
Aprobado de 5,0206,9
Suspenso de 00,0249
No Presentado

Incompatible

La calificacién numérica constara de una parte entera y una sola cifra decimal.

La “Matricula de Honot” podra ser otorgada a estudiantes que hayan obtenido una calificaciéon igual o
supetior a 9,0. Su nimero no podra exceder del 5% de estudiantes matriculados/as en una materia en el
correspondiente curso académico, salvo que la matricula sea inferior a 20, en cuyo caso se podra concedet,
como maximo, una tnica “Matricula de Honor”. El/la docente que coordine la asignatura organizari el
procedimiento para garantizar que no se supete el miximo de matriculas de honor establecido, teniendo en
cuenta todos los grupos y convocatorias de la asignatura.

La calificacién de “No Presentado™ se otorgard conforme a lo establecido en el reglamento de evaluacion
aprobado en la Universidad de Burgos.

ﬁ’ROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO-INFORMATICO

2°- En los plazos establecidos para cada convocatoria, el profesorado responsable de los grupos
matriculables (generalmente grupos de teotfa) de las asignaturas deberin introducir las calificaciones
definitivas del alumnado en el acta correspondiente a través del aplicativo de SIGMA accesible desde
UBUVirtual. El/la docente que coordine de la asignatura resolveri los conflictos planteados por el
profesorado que imparte la asignatura. Si por causas inevitables la calificacién no se cumplimenta en los
plazos establecidos, el director o directora del departamento debera proceder a su cumplimentacion tras
recabar las calificaciones correspondientes del profesorado afectado. Con 1ndcpendenc1a de esto, el no
cumplimentar las actas en los plazos establecidos podra dar lugar a la exigencia de responsabilidad en los
términos previstos en la legislacion vigente.

3*.- Cada docente debera publicar las calificaciones, indicando la fecha, hora y lugar de revisién, de acuerdo
con lo establecido en el Reglamento de Evaluacién. Ademds, el lugar de la publicacién serd la plataforma
electrénica “UBUVirtual” y deberan figurar los siguientes datos:
e Nombre y apellidos de cada estudiante y calificacién obtenida. En ningtin caso debe publicarse el
nombre y apellidos de manera conjunta con el mimero completo del DNI, niimero de identidad
de extranjero/a, pasaporte o documento equivalente.
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e En el caso de que hubiera estudiantes con los mismos nombres y apellidos, deberan publicarse
para ellos/as cuatro cifras aleatorias del nimero de DNI, niimero de identidad de extranjero/a,
pasaporte o documento equivalente.

Ademais, junto con la informacién indicada anteriormente, debera incluirse en la publicacién el
siguiente texto que hace referencia a la naturaleza del documento, su finalidad y uso:

«Bsta publicacién se realiza con fines informativos en ejercicio de misiones de interés piblico
previstas en la ley organica del sistema universitario. Su uso por el estudiante para otros fines,
y en particular su alteracién, manipulacién o distribucién indebida en redes sociales u otros
medios publicos puede generar responsabilidad juridica.»

El periodo de publicacién durard como minimo:
e En caso de publicacién de calificaciones provisionales: hasta que transcurra el plazo para
presentar reclamaciones.
e En caso de publicacién de calificaciones definitivas: hasta que se hayan cerrado las actas. A
partir de este momento, cada estudiante puede consultar sus calificaciones accediendo a su
expediente.

4* - Dentro del plazo establecido para cada convocatoria y cuando el profesorado haya calificado a todo el
alumnado de forma definitiva, debera cerrar el acta. En el proceso de cierre se incluird la firma electrénica
del acta con el sello de 6rgano de la universidad. No es necesatia la firma manuscrita del acta, ni su
presentacién en la secretaria del centro. No se necesita certificado electronico petsonal. Se deben comprobar
las calificaciones en la consulta de actas. El/la docente que coordine la asignatura establecera las personas
con permiso para el cierre de actas, en el supuesto de que no pueda cerrarla.

5%- En caso de que no sea posible la calificacién de actas a través de UBUVirtual o del campus docente de
SIGMA, por cualquier problema, se recurtira a las secretarias de los centros para calificar las actas.

6°.- Para la modificacién de un acta ya cetrada, desde la sectetaria se abrira una nueva versién del acta que
deberi ser calificada y cetrada por el profesor o profesora del grupo, quien coordine la asignatura o el
tribunal responsable de la evaluacién. Si ha transcurtido mas de un afio desde su calificacién inicial, el
secretatio o secretaria del centro incluird una motivacién fehaciente justificativa de la modificacion realizada.
En caso de que el alumnado mejore su calificaciéon de acuerdo con el mecanismo recogido en el articulo
19.11 del Reglamento de Evaluacién, esta quedara reflejada en la primera convocatoria. Las modificaciones
de las actas cerradas ajenas a la actividad docente (eliminacién de personas del acta, tribunales de
compensacién...) se introducitin en la aplicacién de alumnos desde la secretarfa del centro mediante la
creaciéon de nuevas versiones del acta.

CALENDARIO i

7*.- Los plazos pata la introduccion de calificaciones en el curso 2023/24 son los siguientes:
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Convocatorias para estudios de Apertura de Cierre de calificacion de
grado y master calificaciéon de actas actas

Convocatoria extraordinaria de fin

de estudios 11/09/23 : 29/09/23
(S septiembre)
1? convocatoria del 1* semestre 20/12/23 02/02/24
(E enero)
2?2 convocatoria del 1¥ semestre
i 07/02/24 21/02/24
12 convocatoria del 2° semestre 24/05/24 19/06/24
(Y mayo)
27 convocaton.a df:l 2° semestre 24/06/24 05/07/24
(J junio)

8°.- Las fechas para los méstetes interuniversitarios podran ser diferentes a las indicadas en la tabla anterior.

9°- Para la calificacién de los trabajos fin de grado y miéster y de las practicas externas, los centros podran
marcar plazos diferentes a los establecidos para el resto de las materias. No obstante, se calificari en alguna
de las convocatorias existentes.

10*- Se expediran actas individuales para cada estudiante en acogida en un programa de movilidad en otra
universidad extranjera o nacional. Las /os coordinadoras/es y coordinadoras de movilidad correspondientes
deberin informar de las calificaciones del alumnado a las sectretarfas de los centros y firmar las actas,
conforme a los procedimientos establecidos para los programas de movilidad.

11%.- La convocatoria extraordinaria de fin de estudios se regird por su normativa especifica.

Burgos, 24 de marzo de 2023
i tora de Docencia y Ensefianza Digital
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