INSTRUCCIONES PARA SOLICITUD DE TITULO Y SET EN AUTOSERVICIO Y PAGO CON TARJETA

1. ACCESO A LA SOLICITUD

Al entrar en Secretaria Virtual, en Estudios Oficiales te aparece esta opcidn de “Solicitud del
Titulo”:

# Inicio Estudios oficiales

[ Preinscripcion de master
oficial

@ Preinscripcién de doctorade
[ Matricula

Introduccién datos estadisticos

@ Inscripcién a grupos no
matriculables

Consulta Expediente

@ Movilidad

Solicitud del Titulo

Pagos pendientes T UNIVERSIDAD DE BURGOS

débito/crédito
Gestidn Pagos Pendientes
Plan de investigaci6n y actividades

Documentos firmados

Pulsa sobre ella y te salen los expedientes de los que puedes solicitar el titulo:

S S N S R

55 - Facultad de Educacion 152 - GRADO EN EDUCACIGN SOCIAL 52 - Grado GRADO EN EDUCACIGN SOCIAL Sin mencién Cerrado y en disposicidn de titulo

Selecciona el expediente pulsando en la flecha y te aparecen los titulos que puedes solicitar:

Si no tienes el titulo solicitards el titulo y el SET en un solo paso:

K Solicitar titulo y SET Graduzdo o Graduada en Maestro en Educacién Primaria por 2 Universidad de Burgos Mencién de Lengua Inglesa Graduado/a

Si ya tienes el titulo, puedes solicitar el SET:

it e

R Soliciar SET Suplemento Europeo al Titulo (SET) Mencién de Lengua Inglesa Suplementa Europeo al Titulo (SET)



2. COMPROBACION DE DATOS PERSONALES

Al pulsar sobre la flecha correspondiente te sale esta informacion:

Importante

Revise que los siguientes datos de su solicitud son correctos:

- Mombre y apellidos coinciden con Los de su DMI o pasaporte y tienen las tildes y diéresis correspondientes

- Localidad de nacimiento con denominacion correcta
- Especialidad cursada

- Fecha de finalizacion de estudios

Si observa error en algln dato, abandone esta solicitud y remita un correo electrdnico a la secretaria de su centro, adjuntando La

documentacion que acredite la informacion correcta, para que Lo modifiquen.

Una wvez modificade acceda de nuevo a realizar la solicitud.
Para cualquier otra duda contacte con titulos@ubu es

xCen'.lr

Pulsa cerrar y fijate en que son correctos todos los datos que se han indicado en la

informacién:
En DATOS PERSONALES
- fijate en las TILDES del nombre y apellidos

En DATOS DE NACIMIENTO

Fecha de nacimiento 18/09/1995
Codigo Postal Nacimiento 09007
Localidad Nacimiento BURGOS
Provincia Nacimiento Burgos
Poblacion Macimiento Burgos

Pais Macimiento Espafia

En DATOS DEL TiTULO:

Graduado o Graduada en Maestro en Educacidn Primaria por L3

Titulo Universidad de Burgos

Mengcidn Mencidn de Lengua Inglesa

Centro Facultad de Educacién

Plan de estudios GRADO EN MAESTRO DE EDUCACION PRIMARIA
Fecha de solicitud 04/06/2020

Lengua de expedicidn del titulo Castellano

Fecha de la finalizacion de los estudios 05/2017

e L

Comprueba especialmente la
localidad Nacimiento y el resto de
los datos

Comprueba si esta la mencidn que
has cursado y la fecha de
finalizacion

Si hay algo incorrecto, pulsa Volver y ponte en contacto con la secretaria de tu centro para
que corrijan los datos. Si los cambios son de datos personales, adjunta la documentacion

correspondiente.



Si todo es correcto pulsa Aceptar

Si te sale esta pantalla es porque tienes alglin pago pendiente y no te deja solicitar el titulo,
tienes que solicitarlo a través de secretaria:

ontrol de Morosidad

3. FORMA DE PAGO Y TASA

Accedes a esta pantalla:

Titulo Graduado o Graduada en Maestro en Educacidn Primariz por la Universidad de Burgos Tipo de titulo Graduado/a
Mencién Mencién de Lengua Inglesa

Forma de pago TPV - terminal punto de venta B

Tipo de descuento ‘Ordinaria E

© Encasodetener alguna gratuidad y no se visualice, debera pasar por la Secretaria de tus estudios, con los documentos que la acrediten.

Si tienes derecho a alguna deduccién y ahi no figura, debes ponerte en contacto con tu
secretaria.

Si todo es correcto pulsa Aceptar.

4. RESUMEN DE LA SOLICITUD

Puedes ver de nuevo todos los datos de la solicitud del titulo, y el importe a pagar:

Solicitud del titulo

Clase de liquidacién 0 - Ordinaria
Forma de pago TPV - terminal punto de venta
Importe a pagar del titulo 21405 €

Total 214.05€
Importe a pagar del. tftulo SET 000€

NIA 91853

Nombre

Primer apellido
Segundo apellido
DNI/Pasaporte

Correo electrénico

Fecha Nacimiento
Pais de nacimiento Espana

Nacionalidad espanols

Localidad de nacimiento BURGOS
Provincia de nacimiento Burgos

‘Comarca de nacimiento Desconocido



Direccién ——
Teléfono ]

Teléfono2 o

Cadige postal 05007

Localidad BURGOS

Provincia Burgos

Que he cursado y superada los estudios que conducen al titulo:  Graduado o Graduada en Maestro en Educacién Primaria por la Universidad de Burgos
Mencién Mencion de Lengua Ingles
Centro o departamento: Facultad de Educacién
Fecha de la finalizacién de los estudios: 05/2017

Lengua de expedicion del titulo: Castellano

Burgos, 8 de junio de 2020

Firma
Rector de la Universidad de Burgos

De acuerdo con el articulo 21 de Lz Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comtn de las administraciones pblicas, os comunicamos que el plazo maximo para la notificacién de la resolucion de vuestra
solicitud es de seis meses a contar de la fecha de presentacién de este escrito; si en el plazo sefialado no se ha hecho la publicacién o notificacién, podréis entender que vuestra solicitud ha sido e:

ada.

o8 B3

Pulsa Pagar para acceder a la pantalla de pago del titulo:

5. PAGO

Pago de la solicitud del titulo

o Una vez realizado el pago, debe continuar hasta disponer de los documentos que acreditan su solicitud del titulo

Informacién del pago seleccionado

Centro 55 - Facultad de Educacion
Actividad académica TIT - Expedicion de Titulos
Tipo de estudio 5 - Grado
Importe a pagar 21405 €

[”] Acepto Los términes y condiciones de uso para pago online.

Los pagos se realizan a través del TPV -pago con tarjeta- a favor de La Universidad de Burgos con CIF Q0968272E, con domicilio fiscal en C/Hospital del Rey 5/n, 09001
BURGOS, www.ubu.es. Durante el proceso de pago se requeriré autenticacion de titularidad de L tarjeta a través de los mecanismos de verificacién propios de La entidad
bancaria emisora de Lz tarjeta.

Politica de devolucion y cancelacién: La Universidad de Burgos aplicaré su normativa propia y el decreto de precios publicos de La Junta de Castilla y Leén aprobado para
cada curso académico. Ls solicitud de devolucién se presentard en las unidades de gestién administrativa correspondientes. Para proceder a la cancelacién se debers
contar con la autorizacion de la Universidad de Burgos.

La Universidad de Burgos ha adoptade las medidas técnicas y erganizativas necesarias para garantizar la seguridad de los datos de carécter personal y evitar su alteracién.

|7

I
=

Marca para aceptar los términos y condiciones y pulsa Aceptar

En esta pantalla introduces los datos de la tarjeta:



& Santander

Seleccione
métodode pago
Datos de la operacion Pagarcon Tarjeta ¥ & &
Importe: 21405€ Ne Tarjeta:
= |
j:  UNIVERSIDAD DE
Comerclo:  BURGOS Caducidad:
(SPAIN) m
Terminal: 45618774-1 Céd. Seguridad:

Pedido: 6275

Castellano -

fad

n
a

Fecha: 08/06/2020 12:59

-
e D Redsys

s de Procesamiento. L - Todos los derechos reservados,

Pulsa pagar y accedes a la pasarela de pago, te llegara un cddigo al teléfono asociado a la
tarjeta que tienes que introducir en Cddigo de Identificacidon Personal CIP de esta pantalla:

Una vez que pulses Aceptar, se habra

Verifiedby — sutentics

ety wemic oo @)

Esta es la Frase de Control que usted definié para identificar al Servidor

de Autenticacian

[izz456

A continuacion le presentamos los datos de la operacién de compra para

|a que se nos estd solicitando autorizacién:

N° Tarjeta 454881******0004

Comercio UNIVERSIDAD DE BURGOS

Descripcién Producto

Importe Operacion 214.05 Euros

Fecha y Hora 08/06/2020 11:02:59

Rogamos informe su Cédigo de Identificacidn Personal - CIP -

en el

siguiente apartado y pulse Aceptar para que el Servidor de Autenticacian

werifique su identidad.

spere mientras se confir

A\ Este proceso de confirmacion del pago con La entidad bancaria puede tardar varios minutos.

& Santander

Datos de la operacion

Importe: 214,05 €

macion del pago

Espere por favor ...

Castellano v

Resultado de
la
transaccién

‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO:
151739

Nimero Tarjeta: ***=*******0004.

. UNIVERSIDAD DE
Comercio: BURGOS

Url Comercio:
(SPAIN)
Terminal: 45618774-1
Nimero
pedido: 6276
Fecha: 08/06/2020 13:02

http://WWW.UBU.ES
/MATRICULA

LSl continuar

realizado el pago y el titulo queda

solicitado:



Una vez que pulses continuar te indica que la solicitud se ha grabado correctamente

Impresion de documentos de la solicitud

o La solicitud se ha grabade correctamente.

La solicitud se ha grabado correctamente

6. DOCUMENTACION

Puedes visualizar la instancia de solicitud del titulo en la pestafia correspondiente y tienes el
comprobante de pago en la pestafia Visualizar recibo.

= 4 Tamaiioautomitico *

UNIVERSIDAD DE BURGOS

COMPROBANTE DE PAGO

El Sr./Sra. eup=giER® ha realizado un pago de 214.05 EUR en concepto de
Expedicion de Titulos para el curso académico 2020/21.

Los datos identificativos del pago son los siguientes:

IAantifinanriAn Aal nanna: R770

Al pulsar Salir veras que tu expediente ahora tiene el estado Cerrado por estar en posesién del
titulo solicitado.

o ————

55 - Facultad de Educacién 172 - GRADO EN MAESTRO DE EDUCACIGN PRIMARIA 72-Grado  GRADO MAESTRO EDUCACION PRIMAR Mencién en Lengua Inglesa Cerrado por estar en posesion del titulo solicitade

Pulsando la flecha puedes acceder de nuevo a reimprimir los documentos anteriores, tanto del
titulo como del SET:

Titulos Solicitados

@ Reimpresian Graduade o Graduada en Maestro en Educacion Primaria por la Universidad de Burgos Mencion de Lengua Inglesa Graduado/a
Titulos Solicitades

X reimpresisn SET - Graduado o Graduada en Maestro en Educacién Primaria por la Universidad de Burgos Mencién de Lengua Inglesa Suplemento Europeo al Titulo (SET)

7. CERTIFICACION SUPLETORIA DEL TITULO

En el momento que la solicitud del titulo se remita al Ministerio recibiras automaticamente en
tu correo electrénico la Certificacion Supletoria del Titulo (CST) firmada electronicamente.

También la podras descargar accediendo en la solicitud del titulo a reimpresién, en la pestaiia
Visualizar resguardo puedes descargar la CST:



Visuatizarinstancia | [ERVEVSTEUSY

= + Tamafio automitico *

UNIVERSIDAD DE BURGOS

AAKIA MIANIA PAT DADTAI AME AIATA  IECA AT OCOUIAIA NE ACOTIARM ANARERIAA

8. ERROREN EL PAGO CON LA TARIJETA

Si se produce un error al pagar, te sale este mensaje

Se ha producido un error en el pago

Tu solicitud queda grabada para que puedas volver a acceder para finalizar el pago:

Titulos Presolicitados

L ______m | ke | Teemw
X Finalizar solicitud conjunta Graduado o Graduada en Educacion Social por la Universidad de Burgos Eraﬂuaﬂﬂr:l‘fﬂs[‘\‘llfnle(';‘:_”n(” Europeo

Si no quieres finalizar el pago porque has detectado algun error, tienes que ponerte en
contacto con titulos@ubu.es para que anulen esta presolicitud y posteriormente volver a
realizarla con los datos correctos.


mailto:titulos@ubu.es

