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DOCUMENTO DE AYUDA:
ACCESO AL PORTAL DEL EMPLEADO NUEVO

PASO 1.
Acceda al Portal del Empleado desde UBUNET o desde la pagina inicial de la
web de la UBU.
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¢QUE QUIERES ESTUDIAR? . : : Impresos
TITULOS ONLINE - - — - : Sexenios y acreditacion
GRADOS o
Trabaja en la UBU

MASTERES Ayudas y becas
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D’IPLOMA EN DHS . XV M U E S Aportacion solidaria
TITULOS PROPIOS D OCU M E NTAL

CURSOS DE IDIOMAS Del 2 al 30 de mayo
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CURSO FORMACIO!

CURSOS DE ESPANOL

CURSOS UBUABIERTA

El CAUBU declara la emergencia climatica Cine ambiental: "Trashumando Concurso publico n°38 para la provision de
@ recuerdos” plazas de PDI contratado temporal. Profesor
iy ) Ayudante Doctor. N° de plazas...
La Oficina Verde de Iz UBU organiza el
visionado del documental ...
19:00h

P El Consejo de Alumnos de la

e Universidad de Burgos ha
declarado la emergencia climatica
tras...

La Universidad de Burgos convoca el concurso
publico n°38 para la provision de plazas que se...

Fac. CC. Econdmicas y Empresatiales Despachos 88-89  Pza. Infanta Diia. Elena s/n. 09001 Burgos
Telf.: 947 259 536/947 258 095  ifie@ubu.es



UNIVERSIDAD
de BURGOS
Instituto de
Formacion e
Innovacion Educativa

PASO 2.

1 UB;I;U.N@ﬁ ' Universidad de Burgos .“ -

Portal del Empleado

Portal del Empleado @I\'um 8
Enlace al tos personales, datos administrativos, néminas del 2018, Nuevas inscripciones a cursos de Formacian, Selicitud de permisos y y |
PORTAL NUEVO sencias, etc... |

Enlace al El portal antiguo hay gue seguir utilizdndolo para consultar informacién adn no disponible en el nuevo, como néminas anteriores al \}j"m
PORTAL 2019, formacion antigua (ya recibida) y certificado de retenciones del IRPF del 2018. |
ANTIGUC Los empleados recientes no podrdn entrar en el portal del empleado Antiguo.

‘:D)Eﬁun |
@ Universidad de Burges - Webteam 2011 _

PASO 3.
Introduzca su usuario y contrasefia.

Acceso a un area protegida

UNIVERSIDAD
DE BURGOS

Introduzca su usuarnio y confrasefia

Usuario:

Contrasefia:

iniciar sesion
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PASO 4.
En el panel derecho haga click sobre la pestafia “Formaciéon”.

' UNIVERSIDAD DE BURGOS PORTAL DEL EMPLEADO
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B8 Jormada laboral y permisos Bienvenido al Portal del Empleado
1 Retribuciones ‘ , 7

Universidad de Burgos
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[E Gestion de solicitudes

Universidad de Burgos Universidad de Bui

PASO 5.

En el mend que se despliega haga click sobre la pestafia “Solicitud de cursos de
formacion”.

i UNIVERSIDAD DE BURGOS PORTAL DEL EMPLEADO

T T 1,
A Datos personales , . T\&%
@ Docencia ’ ‘ | j
B8 Jornaca lboral y permiss Bienvenido al Portal del Empleado
i2: Retribuciones v , il ‘7\; R | |
Universidad de Burgos By <
& Formacion
Formacioén
I Solicitud de cursos de formacién ~ -
B—
Gestion de solicitudes \\

Universidad de Burgos

Universidad de Burg
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PASO 6.

Seleccione en la pestafia “Subplanes de formacion” el area donde estad la
actividad que desea solicitar. Después, en la pestafia “Cursos”, seleccione la
accién formativa a la que desee inscribirse.

g UNIVERSIDAD DE BURGOS PORTAL DEL EMPLEADO

Solicitud de cursos de formacion

A Datos personales

il Docencia De qué empleado quieres ver los  Empleado

datos
i Jornada laboral y permisos
i Retribuciones Qué curso quieres solicitar i
™ Formacién -

Subplanes de formacién

. _ D-APOYO A LA DOCENCIA EN EL MARCO DE UNA ENSENANZA ORIENTADA 01/01/2019 31/12/2019
rormacion
Solicitud de cursos de formacidn Lursos

Disefio de Recursos Interactivos |: Objetos Graficos Especificos 04/06/2019 05/06/2019 b

[E Gestion de solicitudes

Universidad de Burgos Portal del Emplead

PASO 7.
Haga click sobre el gadget “Solicitar”.

s UNIVERSIDAD DE BURGOS PORTAL DEL EMPLEADO

Solicitud de cursos de formacion

A Datos personales

@) Docencia

Se ha encontrado 1 edicién para los criterios de seleccién: Plan genereral 'Plan de formacién PDI 2018/2019' | Subplan 'D-APOYO A LA DOCENCIA EN EL MARCO DE UNA ENSENANZA ORIENTADA'
5 Jornada laboral y permisos ¢No encuentras lo que buscas? Si lo deseas puedes modificar la consulta
# Retribuciones Diseno de Recursos Interactivos I: Objetos Graficos Especificos

12 Horas “Semi - presencial ’Oﬁcial a Interno @CURSOS
Volver a consulta de cursos

Solicitud de cursos de formacién edicion Unica Fecha fin de inscripcién: 24/05/2019

& Formacion

Formacién

Destinatarios:

Duracién: 05/06/2019 - 05/06/2019  Ver programa [

E) Gestidn de solicitudes mo 15 participantes.

Fechay Lugar:

4y 5 de junio de 2019. 9:30 a 13:30.

Lugar: Laboratorio CAD-Multimedia 53A2-EPS Vena.

Universidad de Burgos Universidad de Burgos Portal del Empleado (V. 4.2.26.0)
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PASO 8.
Saltara un mensaje confirmando el envi6 de su solicitud.

@ nformacion

* Tu solicitud ha sido enviada correctamente. Queda pendiente de aprobacion.

PASO 9.
En el caso de que desee anular la solicitud debera regresar a la pagina inicial
del Portal del Empleado y hacer click sobre la pestafia “Gestion de solicitudes”.

' UNIVERSIDAD DE BURGOS PORTAL DEL EMPLEADO

——

A Datos personales
B Docencia
Jornada laboral y permisos

i Retribuciones

& Formacion

IE] Gestion de solicitudes

Universidad de Burgos Universidad de Bu
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PASO 10.
Haga click sobre el gadget “Anular solicitud”.

@ UNIVERSIDAD DE BURGOS PORTAL DEL EMPLEADO

Detalle de solicitud

A Datos personales

Jornada laboral y permisos Importamte En esta pantalla podrés visualizar el detale de la solicitud de Solicitud de curso de formacién de Administracién avanzada de
infraestructuras virtualizadas con VMware y Veeam Backup

I —
£ Retribuciones
== ‘ Anular solicitud ' Volver

& Formacién
Estado SOLICITUD EN ESTUDIO

Gestion de solicitudes Fecha de solicitud o modificacién
20/05/2019

Estado de mis solicitudes

Solicitud realizada Curso
Administracion avanzada de infraestructuras virtualizadas con VMware y Veeam Backup

Edicién
edicién tnica
Fecha inicio edicién

21/05/2019

Fecha fin edicién

13/06/2019

Ne horas
30

[Para mas informacidn y consultas sobre su inscripcion, llame al 947 25 95 36
0 envié un correo a ifie@ubu.es].
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